UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA HAI TRUNG Poc 1ap - Tw do - Hanh phac
$6: 91/QD-UBND Hdi Trung, ngay 16 thang 04 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc thanh  1ap Bo phan Tiép nhén va Tra két qua giai quyét TTHC
theo co ché mot cira, mQt cira lién thong tai UBND xa Hai Trung

UY BAN NHAN DAN XA HAI TRUNG

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/06/2015;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thuwce hién co ché mét cira, mot cua lién thong trong giai quyét TTHC;

Can cir Quyet dinh so 45/0D-TTg ngay 12/5/2017 cua Thu twong Chinh
phii vé tiép nhén ho so, tra két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh qua dich vu buu
chinh céng ich;

Can cir Quyét dinh s6 985/0P-TTg ngay 08/8/2018 ciia Thii twéng Chinh
phii ban hanh Ké hoach thyce hién Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia B truong,
Chii nhiém Vin phong Chinh phii hiedng dan thi hanh mét sé diéu ciia Nghi dinh
s6 61/2018/ND-CP;

Can cir Ké hoach s6 99/KH-UBND ngay 26/10/2018 ciia UBND tinh Nam
Binh vé viéc trién khai thuce hién Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP;

Can cir Ké hoach s6 07/KH-UBND ngay 16/01/2019 ciia UBND huyén Hai
Hdu vé viéc trién khai thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi
quyét TTHC;

Can cir Quyét dinh s6:4307/0D-UBND ngay 09/8/2019 ciia UBND huyén
Hdi Hdu vé viéc ban hanh QOuy ché t6 chirc va hoat dong cua Bo phan T ié’p nhan
va tra két qua tai UBND huyén Hai Hau,

Theo dé nghi ciia cong chirc Vin phong - Thong ké lam céng tac Vin phong
HDND, UBND va cong tdac Noi vu X8,

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh lap Bo phan Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC theo
co ché mot cira, mot cua lién thong (sau day goi tat 1a Bo phan Mot ctra) tai
UBND xa Hai Trung, gom cac 6ng, ba co tén sau:

1. Ong: Nguyén Ngoc Toan, Cha tich UBND x4 chi dao, diéu hanh hoat
dong chung.

2. C)ng: Nguyén Vin Ban, Phé chi tich UBND x4, phu trach linh vuc Bo phan
mot cua;

3. Ong: Nguyén Van Hiéu, Cong chitc Van phong- Thong ké (phu trach linh
vuc Cai cach hanh chinh) thuong truc B6 phan Mot ctra.

Nhiém vu: truc tiép ky phiéu xac nhan chuyén hd so dén lanh dao ky duyét
ho so giai quyét TTHC, lam dau mdi cong tac kiém soat TTHC; thuc hién cong tac



bao céo, théng ké, tong hop két qua giai quyét TTHC; quan 1y, van hanh try sd, trang
thiét bi, may moc, phﬁn mém ung dung, h¢ théng mang cua B phan Mot cua.

4. Ong: Nguyén Van Hiéu cong chirc Tu phap- Ho tich, tiép nhan va tra két
qua ho so linh vuc Tu phap - Ho tich

5. Ong: Nguyén Ngoc Anh cong chitc Vian hoa- Xa hoi lam cong tac Vin
h6a- Thong tin- TD- TT; tiép nhan va tra két qua ho so linh vie Van hoa - xa hoi.

6. Ong: Tran Thi Sen, Cong chirc Vian hoa- Xa hoi 1am cong tac Lao dong
Thuong binh va xa hi; tiép nhan va tra két qua ho so linh vuc LDTB&XH.

7. Ba: Vii Thi Doan, Cong chtic Tai chinh - Ké toan; tiép nhan va tra két qua
hd so linh vyc Tai chinh ké toan.

8. Ong: Pham Van Thuy, Cong chirc Pia chinh- Nong nghiép- Xay dung va
mai truong tiép nhan va tra két qua hd so linh vuc Pia chinh tai nguyén dat dai.

9. Ba Bang Thi Oanh, Cong chirc Dia chinh- Nong nghiép- Xay dung va moi
truong tiép nhan va tra két qua ho so linh vic Dia chinh méi truong.

Piéu 2. Trach nhiém, quyén lgi 1am viéc cua cong chirc truc tai B phan
Mot ctra tiép nhan va tra két qua:

1. Trach nhi€ém

a. Thuc hién nghiém téc, ddy du cac quy dinh tai Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu va cac quy dinh khac cia phép luat ¢6 lién quan;

b. Tao diéu kién thuan loi cho t6 chirc, ca nhan (goi chung 13 cong dan) thuc
hién TTHC,;

c. Huéng dan cdng dan thuc hién TTHC diy du, 1o rang, chinh xac; cung
cap cho cong dan hd so, mau, biéu mau (néu cd) theo quy dinh; truong hop phai
yéu cau stra d6i, bo sung ho so chi duoc yéu cau stra doi, bd sung mot lan;

d. Truong hop hd so khong thude pham vi, thim quyén giai quyét thi co
trach nhiém hudéng dan cong dan dén co quan c6 tham quyén giai quyét.

d. Tiép nhén, giai quyét hodc chuyén hd so, theo ddi viéc giai quyét TTHC
cho céng dan theo quy dinh; cap nhat hd so da tiép nhan vao Phin mém Dich vu
cdng (dichvucong.namdinh.gov.vn) va cap ma sé hd so TTHC cho cong dan;

e. Cha dong tham muu, dé xuét sang kién cai tién viéc giai quyét TTHC; kip
thoi phat hién, kién nghi vé6i co quan, ngudi ¢ thim quyén dé sira ddi, bd sung,
thay doi hodc hity bo, bii bo cac quy dinh vé TTHC trai phap luat, khong kha thi
hozc khong phti hop véi tinh hinh thuc té cia dia phuong;

g. Mic dong phuc theo quy dinh, deo Thé céng chirc trong qua trinh thue thi
nhiém vu;

g. Thuc hién cac quy dinh cua phap luat co6 lién quan.

2. Quyén loi

a. Pugc tip huin vé chuyén mon nghiép vu, cong nghé théng tin va vin hoa
g xr, giao tiép vai cong dan;

b. Puogc tham gia cac khoa hoc ly luan chinh tri, quan 1y nha nudc, ngoai
ngir, tin hoc va céc linh vuc khac & trong nudc, nudc ngoai theo quy dinh cua
phap luat;



c. Pugc nghi bu (néu 1am viéc thém gid, 1am vao ngay Ié, tét, tha Bay, Chu
nhat),

d. Nhan luong, phu cip, bdi dudng va ché do, chinh sach khac (néu c6) theo
quy dinh hi¢n hanh.

Diéu 3. Trach nhiém cua Chu tich UBND xa

1. Huéng dan, don ddc, kiém tra cong chuc tiép nhan va tra két qua, tham
dinh hodc phdi hop tham dinh hd so c6 lién quan, chuyén co quan c6 tham quyén
giai quyét TTHC lién théng cho cong dan tai B4 phan Mot cira.

2. Xay dyng quy trinh giai quyét cac TTHC chi tiét, & rang, thoi gian giai
quyét, cac budc thuc hién bao dam thoi gian giai quyét trinh cip c6 thim quyén
phé duyét.

3. Giao nhiém vu cho cong chuc tiép nhan va tra két qua theo linh vyc duogc
phan cong thuong xuyén kiém tra, cap nhat tién do xtr Iy ting hd so trén phan
mém Dich vu cong theo quy dinh.

4. Thong bao bang vin ban xin 16i cong dan vé 1y do cham giai quyét ho so
TTHC va kém theo van ban hen lai thoi gian tra két qua. Pong thoi théng bao
cong khai vin ban xin 151 va hen lai ngdy tra két qua cho cong déan trén cong thong
tin dién tir cua xa.

5. Cap nhat, niém yét cong khai, kip thoi nhitng thay ddi cta cac TTHC tai
Bo phan Mot cra.

6. Cung cap day du thong tin lién quan dén linh vuc cong tac, bao dam day
du cac quyén lg1 cua cong chirc lam viéc tai BO phan Mot cua.

7. Quan ly cong chuic lam vi¢c tai BO phan Mot ctra; truong hop néu cé
cong chirc nghi phép, nghi bu, nghi 6m, nghi viéc riéng, di hoc, di cong tac phai co
phuong an bd tri cong chirc khac thay thé dé khong lam gian doan viée tiép nhan
va tra hd so cho cong dan. Truong hop cong chirc khong hoan thanh nhiém vy
hodic ¢6 muc do hai 1ong ngudi dan thap thi ¢ phuong an bé tri cong chirc khéc
thay thé va gan véi viéc nhan xét, danh gia cong chirc hang nam.

Piéu 4. T6 chuc va hoat dong cua BO phan M{t cira

1. Cong chtc Vin phong - Théng ké lam cong tac HDND, UBND va cong
tac Noi vu tham muu xay dung, ban hanh Quy ché t6 chire va hoat dong cua Bo
phan Mot ctra tai UBND xa.

2. Cong churc tiép nhan va tra két qua tai BO phan Mot ctra ¢d trach nhiém
thuc hién nhiém vy duoc giao, phéi hop v6i1 cac cong chuc lién quan va duoc
hudng ché d9, chinh sach theo quy dinh hién hanh.

4. Kinh phi hoat dong ctia B phan Mot ctra:

a. Kinh phi hoat dong ciia B phan Mot ctra dugc thuc hién theo quy dinh
hién hanh.

b. Ngoai kinh phi do ngan sach nha nudc bao dam, kinh phi hoat dong cua
Bo phan Mot cira con dugc sir dung cic ngudn hop phéap khac thudc pham vi quan
1y cuia UBND xa.

Piéu 5. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky;



Cong chirc Vin phong — Thong ké lam cong tic HDND, UBND va cong tac
Noi vu x4a; cong chirc xa; cac ban, nganh co6 lién quan va cac dng, ba co tén tai
Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- UBND huy¢n;

- Van phong HDND va UBND huy¢n,;
- Phong Noi vu huyén; DPé b/c
- Ban Thuong vu DBang ty xa;

- Thuong truc HDND x4;

- Lanh dao UBND x3;

- Céc ban, nganh lién quan;

- Can bg, cong chtrc xa;

- Cong thong tin BT xa;

- Luu: VT.
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